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Consultoria de Diagnoéstico Archivistico de la Direccion Superior
(Producto 1)

Guatemala, 15 de octubre de 2024

Licenciada

Maria Alejandra Gandara Espino de Marroquin
Administradora General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Seniora Administradora General:

Le saludo cordialmente deseandole éxitos en sus labores diarias. En atencion a la
“Consultoria de Diagnostico Archivistico de la Direccion Superior, solicitado por la
Administracion General de la Direccion Superior del Ministerio de Cultura y Deportes”, de
acuerdo a Acta Administrativa de Negociacion MCD-DS-DC-012-2024, me permito presentar
Producto 1: Cronograma de Actividades para la Ejecucion de la Consultoria.

La presente propuesta archivistica busca fortalecer las capacidades de las diferentes
Unidades de la Direccion Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, en aras de lograr una
efectiva organizacion en materia archivistica, asi como un eficiente acceso a la informacion a
través de la ejecucion de un Diagnostico Archivistico con plazos pertinentes en un Cronograma de
Actividades.

En el Cronograma se estableceran las bases para un sistema de informacion archivistica
institucional que se encargard de administrar los documentos desde que se producen o reciben en
las Unidades de la Direccion Superior del MICUDE hasta su respectiva salida, una vez finalizado
el tramite correspondiente; y tener un Archivo moderno y transformado, marcando un precedente
de orden y eficiencia dentro de la Direccion Superior del MICUDE. Por otro lado, el Producto 1
que se describe a continuacion busca llevar a cabo el Diagndstico Archivistico, con la mejor
metodologia y disefio que coadyuven al logro de los resultados esperados detallados en Acta
Administrativa de Negociacion MCD-DS-DC-012-2024 y en los tiempos establecidos en el
Cronograma propuesto para el efecto, tomando en cuenta que la consultoria tiene una vigencia del
| de octubre al 31 de diciembre del 2024




Teg. Cosles Tovid
Toiroyeir Gorgiles

Consultoria Archivistica

1. Cronograma de Actividades.

El Cronograma de Actividades que se propone para la ejecucion de la “Consultoria de Diagnéstico Archivistico de la Direccién Superior, solicitado
por la Administracion General de la Direccion Superior del Ministerio de Cultura y Deportes” es el siguiente:

Cronograma de Actividades para la ejecucién de la Consultoria.

Sistema Institucional de Archivos de la Direccién Superior

Disefio y Metodologia del Diagndstico Archivistico.

Marco |egal aplicable al Sistema Institucional de Archivos de la Direccidn Superior del MICUDE.
Establecimiento de Objetivo General y Objetivos Especificos del Diagndstico Archivistico.

Historia Institucional de las diferentes Unidades que conforman la Direccidn Superior con enfoque en un Sistema
Institucional de Archivos.

Anélisis del Entorno y del Interior del Edificio en relacién a la conservacion a largo plazo de los acervos
documentales.

Aplicacién de la Ficha de Diagndstico Archivistico.

Metodologia actual de la Gestién Documental, Organizacién Archivistica y Conservacién del Sistema Institucional
de Archivos de la Direccidn Superior.

Estatus de la capacitacion del personal en materia archivistica.

Salvaguarda y Proteccién actual del Sistema Institucional de Archivos.

Infraestructura Fisica y Tecnoldgica actual.

Resultados Cualitativos de la aplicacién de la ficha de diagndstico integral a los fondos documentales.
Establecimiento de la Metodologia de Organizacién Archivistica y Conservacién Documental.

Recursos Técnicos, Equipo, Infraestructura y Financieros necesarios.

Plan de Mejoramiento

Conclusiones.

Recomendaciones
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El cronograma descrito se aplicard en el desarrollo de la consultoria, con el objeto de
facilitarla coordinacion del estudio, definir aspectos que garanticen la eficacia de los resultados y el
cumplimientode los tiempos de trabajo del estudio, por otro lado conttibuird a 1a planificacién, control
y a una gestionde las diferentes labores de consultoria, evitando demoras y favoreciendo que las tareas

archivisticas se ejecuten con la consistencia necesaria y las exigencias establecidas en dicha
herramienta.

Sin otro particular, esperando que el presente Cronograma fomente la eficiencia y eficacia
en la elaboracion del Diagnosticoy sobre todo que conttibuya al accesode la informacion documental
de las Unidades de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes.

Saludos cordiales,

CUI: 2 30 55091 0101
Teléfono:\+502 2310-6307
Celular; £502)5515-3406
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